POLITYKA PRYWATNOSCI

l. Prywatnos¢ danych
Zwracamy szczegodlng uwage na ochrone prywatnosci osob, ktérych dane osobowe przetwarzamy. Przetwarzamy Twoje dane osobowe w sposoéb bezpieczny
i zgodny z prawem, w szczegolnosci zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
("RODO"). W niniejszej Polityce Prywatnosci wyjasniamy, w jaki sposéb wykorzystujemy dane osobowe, ktdére gromadzimy lub ktére sg nam udostepniane.

Il. Administrator danych
Administratorem danych jest SECO/WARWICK SERVICES sp. z 0.0., z siedziba w Swiebodzinie, ul. Zachodnia 76, 66-200 Swiebodzin, Polska ("SWS").
Mozesz sie z nami skontaktowaé¢ wysytajgc wiadomos$é nasz adres lub wysylajgc e-mail na adres sws-rodo@secowarwick.com. W przypadku kontaktu z inng
spotkg z Grupy Kapitatowej SECO/WARWICK (w szczegdlnosci w przypadku ztozenia zapytania o kwote lub oferte), ten wiasnie podmiot moze byé
administratorem Twoich danych osobowych, o czym zostaniesz poinformowany w momencie zbierania danych osobowych. Dane kontaktowe spotek z Grupy
SECO/WARWICK znajdziesz pod adresem: https://www.secowarwick.com/en/contact/

Il Cele i podstawy prawne przetwarzania danych

Cel przetwarzania | Opis celu Podstawa Okres Czy podanie
danych prawna przechowywania | danych jest
przetwarzania dobrowolne?
danych
1 Korespondencja W przypadku wysytania korespondencji drogg elektroniczng | Prawnie Dane osobowe sg | Podanie danych
mailowa i pocztowa, | lub pocztowg Ilub kontaktu telefonicznego w sprawach | uzasadniony przetwarzane osobowych jest
kontakt telefoniczny niezwigzanych z jakimkolwiek stosunkiem umownym dane | interes SWS | przez okres | dobrowolne, ale
osobowe sg przetwarzane w celu komunikacji i zatatwienia | (art. 6 ust. 1 lit. | umozliwiajgcy moze by¢
sprawy, ktorej dotyczy korespondencja lub zgtoszenie. f) RODO) w | udzielenie niezbedne do
obstudze odpowiedzi na | rozwigzania
korespondencji | zgtoszone zgtoszone;j
zwigzanej z | zapytanie lub | sprawy lub
prowadzong rozwigzanie udzielenia
dziatalnoscia zgtoszonej odpowiedzi.
lub  w celu | sprawy. Rejestr
rozwigzania korespondenciji
zgtoszonej jest
sprawy. przechowywany
przez 5 lat.



https://www.secowarwick.com/en/contact/

Rekrutacja

W ramach procesu rekrutacji SWS przetwarza dane osobowe
kandydatéw do pracy dla potrzeb biezacych i przysztych
rekrutacji (w przypadku wyrazenia zgody).

W wyjatkowych przypadkach dane sg przetwarzane w celu
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Przetwarzanie
jest niezbedne
do wypetnienia
obowigzkéw
prawnych SWS
(art. 6 ust. 1 lit.
¢) RODO) oraz

do podjecia
odpowiednich
krokow na
zadanie osoby,
ktorej dane
dotycza, przed
zawarciem
umowy (art. 6
ust. 1 lit. b)
RODO).

W  pozostatym
zakresie
(rowniez w
przypadku
przysztych
rekrutaciji)
podstawg

przetwarzania

jest zgoda (art.
6 ust. 1 lit. a)
RODO lub art. 9
ust. 2 lit. a)

RODO, w
zaleznoéci od
rodzaju
przetwarzanych
danych
osobowych).

W wyjatkowych
przypadkach -
podstawg

Dane osobowe

beda
przetwarzane
przez okres
trwania procesu

rekrutacji oraz po
jego zakonhczeniu:
- przez okres
jednego roku od
zakonczenia

procesu rekrutaciji,
jesli brates udziat

w rozmowie
kwalifikacyjnej lub
znalazte$ sie
wsrod tzw.
kandydatow
rekomendowanyc
h;

- zostang
niezwtocznie
usuniete w
pozostatych
przypadkach,
chyba Zze wyrazisz
zgode na

przetwarzanie
swoich danych
osobowych na
potrzeby
przyszitych
rekrutaciji.

W  zakresie, w
jakim
przetwarzanie
Twoich  danych
osobowych
odbywa sie na

Prawo SWS do
zgdania danych

osobowych

wynika z
przepisow prawa
lub jest

niezbedne do
zawarcia umowy.
Podanie  przez
Ciebie  danych
osobowych jest
niezbedne do

udziatu w
procesie
rekrutacji, a ich
niepodanie
uniemozliwi
udziat w tym
procesie. W
pozostatym
zakresie podanie
danych jest
dobrowolne, ale

moze mie¢ wptyw
na ocene Twojej
przydatnosci do
pracy na
stanowisku,

ktérego dotyczy
proces rekrutacji.




przetwarzania
jest prawnie
uzasadniony
interes SWS
(art. 6 ust. 1 lit.
f) lub art. 9 ust.
2 lit. fy RODO) w
zakresie
ustalenia,
dochodzenia
lub obrony
roszczen.

podstawie zgody,
Twoje dane
osobowe beda
przetwarzane do
czasu wycofania
zgody, nie diuzej
jednak niz do
uptywu
powyzszych
okresow.

w przypadku
wyrazenia zgody
na wykorzystanie

danych
osobowych na
potrzeby
przysztych
rekrutacji, dane
osobowe bedag

przetwarzane w
tych celach nie
dtuzej niz przez 12
miesiecy od dnia
otrzymania przez

SWS Twojej
aplikaciji. Jezeli
okres

przetwarzania
Twoich  danych
osobowych
uptywa w trakcie
procesu rekrutacji,
w ktérym
uczestniczysz,
okres
przechowywania
Twoich  danych
osobowych




zostanie
przedtuzony, ale
nie diuzej niz do
zakonczenia
procesu rekrutacji,
chyba ze
zostaniesz
zatrudniony w
SWS.

Zapytania o kwote,

zapytania o oferte,
ustalanie terminow
spotkan, inne

zapytania zwigzane z
potencjalnym
stosunkiem
umownym

Dane osobowe sg przetwarzane w celu udzielenia odpowiedzi
na zapytania o kwote, zapytania ofertowe, ustalenia spotkania
lub odpowiedzi na inne zapytania zwigzane z potencjalnymi
stosunkami umownymi.

W  odniesieniu
do negocjacji z
osobami

fizycznymi -
przetwarzanie
jest niezbedne

do podjecia
odpowiednich
krokow na
zadanie osoby,
ktérej dane
dotycza, przed
zawarciem

umowy (art. 6
ust. 1 lit. b)
RODO).

W  zwigzku z
negocjacjami z
osobami

reprezentujgcy
mi podmioty
prawne - dane
osobowe sq
przetwarzane w
celu realizacji
prawnie

uzasadnionego
interesu  SWS
(art. 6 ust. 1 lit.

W przypadku
zawarcia umowy
dane osobowe
beda
przechowywane
przez okresy
wskazane w pkt 4
lub 5 ponize;.

w przypadku
niezawarcia
umowy dane
osobowe beda
przechowywane
przez 5 lat
kalendarzowych
liczac od daty
pierwszego
kontaktu lub do
momentu
whniesienia
sprzeciwu wobec
przetwarzania, a

sprzeciw nie
zostanie przez
nas odrzucony
zgodnie z

przepisami prawa.

Podanie danych
jest dobrowolne,
jednak jest
niezbedne, aby
zapytanie mogto
zostac
rozpatrzone.




f) RODO)
umozliwiajgceg
0 prowadzenie
negocjacji.

W przypadku
niezawarcia
umowy  dane
osobowe bedg
przechowywan
e W oparciu o
prawnie
uzasadniony
interes SWS
(art. 6 ust. 1 lit.
f) RODO)
umozliwiajgcy
prowadzenie
ewidencji
podmiotéw, =z
ktérymi ostatnio
prowadzita
negocjacje.

Swiadczenie ustug i
realizacja pozostatych
umow (np. z klientami
lub dostawcami) -
osoby fizyczne

Dane osobowe przetwarzane sg w celu zawarcia lub
wykonania okre$lonej umowy przez SWS (w przypadku
zawierania uméw z osobami fizycznymi), w tym w zwigzku z
zapytaniami, zakupami, zapewnieniem jakosci, obstugg
klienta.

Jesli jestes naszym klientem, przetwarzamy Twoje dane
osobowe réwniez w celu przeprowadzenia ankiet dotyczgcych
Twojej satysfakcji z naszych ustug.

Przetwarzanie
jest niezbedne
do zawarcia i
wykonania
umowy (art. 6
ust. 1 lit. b)
RODO).

Przetwarzanie
jest niezbedne
do wypetnienia
obowigzkéw
prawnych SWS
(art. 6 ust. 1 lit.
c) RODO).

Dane beda
przechowywane
przez okres
obowigzywania

umowy, a po tym
czasie - w
zalezno$ci od
kategorii danych -
przez okres
wymagany przez
odpowiednie

przepisy  prawa
oraz okres

niezbedny do
rozstrzygania

Podanie danych
jest dobrowolne,
ale niezbedne do

wykonania
czynnosci przed
zawarciem
umowy, do
zawarcia i

pbézniejszej
realizacji  takiej
umowy oraz do
wykonania
wszystkich
obowigzkow
wynikajgcych ze




Prawnie
uzasadniony
interes SWS
(art. 6 ust. 1 lit.
f) i art. 9 ust. 2
lit. f) RODO) w
zakresie
ustalania,
dochodzenia
lub obrony
roszczen.

W przypadku
klientow - dane
osobowe
przetwarzane
sg w zwigzku z
prawnie
uzasadnionym
interesem SWS
(art. 6 ust. 1 lit. f

RODO)
polegajacym na
prawie do
weryfikacji

opinii klientéw.

ewentualnych
roszczen (tj. do
konca okresu
przedawnienia
roszczen). Jezeli
zgtosisz sprzeciw
wobec
przetwarzania
danych w zwigzku
Zz ankietami, a
sprzeciw ten nie

zostanie przez
nas odrzucony
zgodnie z

przepisami prawa,
usuniemy dane w
tym zakresie.

wspétpracy. W
zakresie ankiet -
podanie danych
jest dobrowolne i
nie ma zadnych
konsekwencji w
przypadku ich
niepodania.

Przetwarzanie danych
osobowych oséb
kontaktowych oraz
os6b
reprezentujacych
strony umowy (np.
klientéw lub
dostawcéow)

W zwigzku z zawieraniem i realizacjg uméw w ramach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (w tym w celach
zwigzanych z zapytaniami, zakupami, zapewnieniem jakosci,
obstugg klienta), SWS przetwarza dane osobowe o0sdb
kontaktowych oraz osob reprezentujgcych drugg strone tych
umow.

Jesli jestes naszym klientem, przetwarzamy Twoje dane
osobowe w celu przeprowadzenia ankiet dotyczacych Twojej

Dane osobowe

$a
przetwarzane w
zwigzku z
prawnie

uzasadnionym

interesem SWS
(art. 6 ust. 1 lit. f
RODO) -

Dane beda
przechowywane
przez okres

obowigzywania

umowy, a po tym
czasie - w
zalezno&ci od
kategorii danych -
przez okres

Podanie danych
jest dobrowolne,
jednak jest
niezbedne do
realizacji umowy.
W zakresie
badan

ankietowych -
podanie danych

satysfakcji z naszych ustug. realizacja wymagany przez | jest dobrowolne i
umowy oraz | odpowiednie nie ma
weryfikacjg przepisy  prawa | konsekwencji w




reprezentacji
drugiej  strony
umowy.

Przetwarzanie
jest niezbedne
do wypetnienia
obowigzkéw
prawnych SWS
(art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO).

Prawnie
uzasadniony
interes SWS
(art. 6 ust. 1 lit.
f)iart. 9 ust. 2
lit. ) RODO) w
zakresie
ustalania,
dochodzenia
lub obrony
roszczen.

W przypadku
klientow - dane
osobowe
przetwarzane
sg w zwigzku z
prawnie
uzasadnionym
interesem SWS
(art. 6 ust. 1 lit. f
RODO)
polegajacym na
uprawnieniu do
weryfikaciji
opinii klientéw.

oraz przez okres
niezbedny do
rozstrzygania
ewentualnych
roszczen (tji. do
konca okresu
przedawnienia
roszczen). Jezeli
zgtosisz sprzeciw
wobec
przetwarzania
danych w zwigzku
Z ankietami, a
sprzeciw ten nie

zostanie przez
nas odrzucony
zgodnie z

przepisami prawa,
usuniemy dane w
tym zakresie.

przypadku
niepodania.

ich




Obowiagzek prawny Przetwarzamy Twoje dane osobowe w celu wypetnienia | Przetwarzanie Dane  osobowe | Podanie danych
natozonych na nas obowigzkéw prawnych, w szczegdlnosci | jest niezbedne | bedg jest
wynikajgcych z przepisébw o rachunkowosci i przepiséw | do wypetnienia | przechowywane obowigzkowe,
podatkowych. obowigzkéw przez okresy | aby zapewni¢

prawnych SWS | wynikajgce z | zgodnosé z

(art. 6 ust. 1 lit. | bezwzglednie obowigzujgcymi

¢) RODO). obowigzujgcych przepisow prawa.
przepisow prawa.

Ustalanie, Ustalanie i dochodzenie roszczehn prawnych przez SWS lub | Prawnie Dane  osobowe | Podanie danych

dochodzenie lub | obrona przed roszczeniami. uzasadniony bedg jest dobrowolne,

obrona e roszczen interes SWS | przetwarzane jednakze w

(art. 6 ust. 1 lit. | przez okres | przypadku

f) lub art. 9 ust. | niezbedny do | niepodania

2 lit. fy RODO) w | realizacji tego | danych

zakresie celu. administrator

ustalania, moze

dochodzenia zastosowaé

lub obrony srodki prawne w

roszczen. celu ich
uzyskania.

\VA Odbiorcy
Dane mogg by¢ przekazywane podmiotom Swiadczgcym ustugi na rzecz SWS, w tym w szczegdlnosci dostawcom ustug i rozwigzan informatycznych (w tym
hostingu), doradcom zewnetrznym, dostawcom swiadczgcym ustugi prawne, ksiegowe i audytorskie, ustugi dostarczania przesytek, bankom, podwykonawcom,
klientom, dostawcom systeméw do zarzgdzania rekrutacjg, podmiotom swiadczgacym ustugi wsparcia rekrutacji, agencjom marketingowym, a takze spétkom
nalezgcym do tej samej grupy kapitatowej co SWS.

V. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

Ze wzgledu na miedzynarodowy charakter dziatalnosci SWS, Twoje dane osobowe mogg byé przekazywane do panstw spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, w ktérych standardy ochrony danych osobowych réznig sie od standardéw Unii Europejskiej i ktére mogg nie zapewni¢ odpowiedniego poziomu
ochrony Twoich danych osobowych ze wzgledu na niewdrozenie okreslonych zabezpieczen majgcych na celu zabezpieczenie danych osobowych. SWS
podejmie odpowiednie kroki, aby takie przekazywanie byto zgodne z obowigzujgcym prawem, w szczegdélnosci przekazywanie bedzie odbywac sie do krajéw
zapewniajgcych odpowiedni poziom ochrony (na podstawie decyzji Komisji Europejskiej stwierdzajgcej odpowiedni stopien ochrony), zostang wprowadzone
odpowiednie zabezpieczenia na podstawie art. 46 RODO lub przetwarzanie bedzie oparte na art. 49 RODO (w szczegdlnosci, kiedy przekazanie danych jest
niezbedne do wykonania umowy). Kopie zabezpieczen mozesz otrzymaé kontaktujgc sie z SWS.

VI Zrédto danych osobowych
Dane osobowe sg zbierane bezposrednio od osoby, ktdrej dane dotycza, z wyjgtkiem:



1)

2)

VII.

0s6b kontaktowych oraz oséb reprezentujgcych drugg strone umowy - dane mogg by¢ pozyskane od podmiotu, z ktérym ma by¢ zawarta/zostala
zawarta umowa, dane mogg by¢ pozyskane z publicznie dostepnych rejestréw (np. Krajowy Rejestr Sgdowy, Centralna Ewidencja i Informacja o
Dziatalnosci Gospodarczej). Zakres danych osobowych jest ograniczony do zakresu niezbednego do zawarcia i wykonania umowy i zazwyczaj nie
obejmuje informacji innych niz imie i nazwisko, numer dowodu osobistego lub PESEL, numer identyfikacji podatkowej oraz dane kontaktowe.
kandydatéow do pracy — dane mogg zosta¢ zebrane od agencji rekrutacyjnych (jesli zostaty zaangazowane dla celdw rekrutacji). Zakres danych
osobowych jest ograniczony zasadniczo do nastepujgcych danych: imie (imiona) i nazwisko, date urodzenia, dane kontaktowe wskazane przez Ciebie,
a takze informacje o Twoim wyksztatceniu, kwalifikacjach zawodowych i przebiegu dotychczasowego zatrudnienia.

Prawa oso6b, ktérych dane dotycza

Osoby, ktérych dane dotyczg, majg nastepujgce prawa zwigzane z przetwarzaniem przez SWS ich danych osobowych:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych — prawo umozliwiajgce osobie, ktérej dane dotycza, wniesienie sprzeciwu wobec

przetwarzania danych osobowych opartego na prawnie uzasadnionym interesie. Z tego prawa mozna skorzystac¢ np. w przypadku przetwarzania danych

osobowych na potrzeby marketingu bezposredniego (w tym z wykorzystaniem metod profilowania danych) lub w innych przypadkach (jednak wtedy z

przyczyn zwigzanych z Twojg szczegdlng sytuacja).

Prawo dostepu do danych i ich sprostowania — prawo zgdania informaciji o przetwarzaniu Twoich danych osobowych, w szczegdlnosci o tym, czy

Twoje dane osobowe sg przetwarzane, jakiego rodzaju sg to dane osobowe, jak dlugo beda przetwarzane i jakim podmiotom zostaty udostepnione. Z

prawa do sprostowania danych osobowych mozesz skorzystaé w przypadku koniecznosci aktualizacji danych osobowych, gdy sg one nieprawidiowe

lub niekompletne.

Prawo do zadania usuniecia danych osobowych. — prawo to moze by¢ realizowane w szczegolnosci, gdy przetwarzane dane osobowe nie sg juz

niezbedne w zwigzku z celami, dla ktérych zostaty pozyskane lub w inny sposoéb przetwarzane lub gdy dane osobowe byly przetwarzane niezgodnie z

prawem.

Prawo do przenoszenia danych — masz prawo otrzymaé swoje dane osobowe, ktére nam przekazates$, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym

formacie nadajgcym sie do odczytu maszynowego oraz masz prawo do przestania tych danych innemu administratorowi bez przeszkéd z naszej strony.

Z tego prawa mozna skorzystac, jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody lub na podstawie umowy, a przetwarzanie odbywa sie w sposob

zautomatyzowany.

Prawo do ograniczenia przetwarzania — mozesz zadac¢ ograniczenia przetwarzania Twoich danych osobowych. Prawo to moze by¢ realizowane w

nastepujgcych sytuacjach:

e kiedy kwestionujesz prawidtowos¢ danych osobowych, na okres umozliwiajgcy nam weryfikacje prawidtiowosci Twoich danych osobowych;

e przetwarzanie jest niezgodne z prawem i sprzeciwiasz sie usunieciu danych osobowych, Zgdajgc w zamian ograniczenia ich wykorzystywania;

e kiedy nie potrzebujemy juz Twoich danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg one wymagane przez Ciebie do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen;

e kiedy wniostes sprzeciw wobec przetwarzania na podstawie art. 21 ust. 1 RODO do czasu stwierdzenia, czy nasze prawnie uzasadnione podstawy
sg nadrzedne wobec podstaw Twojego sprzeciwu.

Jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody, masz prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie poprzez kontakt z nami pod adresem

sws-rodo@secowarwick.com

Wycofanie zgody nie bedzie miato wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania danych osobowych na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Mozliwos¢ skorzystania z tych praw moze zaleze¢ od podstawy, na jakiej przetwarzana jest dana kategoria danych.



Osoba, ktorej dane dotyczg ma réwniez prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych (ktérym w Polsce
jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych). Informacje o wiasciwych organach nadzorczych dla innych krajow dostepne sg na stronie
https://edpb.europa.eu/about-edpb/board/members_en.

VIII. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Twoje dane osobowe nie sg przetwarzane w sposob zwigzany z zautomatyzowanym podejmowaniem decyzji, w tym profilowaniem.

IX. Kontakt

We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych przez SWS, w tym w sprawie korzystania z przystugujgcych Tobie praw, prosimy o
kontakt poprzez wystanie wiadomosci na nasz adres lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: sws-rodo@secowarwick.com (w przypadku, gdy
chodzi o inng spotke z grupy SECO/WARWICK prosimy o zapoznanie sie z danymi kontaktowymi wskazanymi powyzej).
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